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Assinatura de e-mail é descartável como guardanapo. 
Utilize o cartão de visita eletrônico   

Refere-se a Outlook 

 

Quando você envia um e-mail com sua assinatura sem um V-card (cartão de visita eletrônico) 
ele é tão descartável quanto uma folha de papel higiênico ou guardanapo de papel. O leitor do 
e-mail lê e provavelmente exclui seu e-mail depois, sendo assim esquece-se de seus dados. No 
momento que precisar de seus serviços já se esqueceu de como encontrá-lo... é o maior 
anti-marketing em e-mail de permissão. Não justifique, eu fico rabugento e até raivoso. Quando 
preciso dos dados deste contato terei que copiá-los ao final de um e-mail e montar um cartão de 
um novo contato. Vá plantar batatas! 

Anexar o cartão de visita eletrônico à sua assinatura de e-mail é uma excelente maneira de 
manter-se na lista de seus clientes e fornecedores. Ao recebê-lo o destinatário, clica, abre e 
salva em sua lista de contatos do Outlook e terá a facilidade de buscá-lo futuramente e não 
resmungar por ter jogado fora seu e-mail. 

O portal Office Online acha este conceito tão importante que até treinamento criou. Aproveite e 
faça-o.  

Se for usuário móvel e quiser assinar as mensagens no Windows Mobile Saiba como fazer. 

Abra a Lista de contatos do Outlook e crie o seu cartão de visitas e salve, o modelo poderá ficar 
como o meu a seguir: 

 

 

 

1. Ainda no Outlook clique em Ferramentas >> Opções >> Formato de e-mail.  

2. Clique no botão Assinaturas na janela aberta.  
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3. Clique no botão novo para criar sua nova assinatura e de um nome, no artigo escolhi 
rabugento.  

4. Clique no botão Cartão de visita localize e selecione o seu cartão.  

5. Clique no botão OK e na figura 1 veja a configuração.  

 

 

Figura 1 Configure a assinatura Vcard. 

 

Em caso de dúvidas pergunte à ajuda do Outlook e outras soluções virão. 

O Office Online em Francês tem a coluna de minha colega Madame Trouvet Tout, que quer 
dizer Dona Acha Tudo, eu não sou um acha tudo... mas um rabugento com as pessoas que não 
usam das ferramentas que tem a seu dispor. Está pago, utilize o Office Online e aproveite os 
recursos do Outlook para ter tempo livre. Oras bolas...  
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